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1. SINIF  2. SINIF  

TARİHLER 11:00-12:00 14:00-15:00 16:00-17:00 

08.01.2024 

PAZARTESİ 

 

 

ANAYASA HUKUKU 

 

 

HZ09-HZ10 

 

İDARİ YARGI 

 

 

HZ09 
 

 

TİCARET HUKUKU 

 

H106 

 

 

 

09.01.2024 

SALI 

  

 
 

  

 

TEBLİGAT HUKUKU 

 

 

H106 

 

 

YAZI İŞLERİ 

MEVZUATI  

 

H106 

10.01.2024 

ÇARŞAMBA 

 

 

  

 
BORÇLAR HUKUKU 

 

 

HZ09-HZ10 

 

 

11.01.2024 

PERŞEMBE 

 

MEDENİ HUKUK I 

 

 

HZ09-HZ10 

 

CEZA USUL HUKUKU 

 

HZ09-HZ10 
 

 

 
 

12.01.2024 

CUMA 

 

 

 

 

 

 

 

 

15.01.2024 

PAZARTESİ 

 

HUKUKA GİRİŞ 

 

 

HZ09-HZ10 

  

 
MEDENİ USUL HUKUKU 

 

 

HZ09-HZ10 

 

 

 

 

16.01.2024 

SALI 

 

 

  

 
KLAVYE 

KULLANIMI I 

(I. Grup)* 

           

      10:00-11:00  

 

KLAVYE 

KULLANIMI I 

(II. Grup)* 

 

11:00-12:00 

 

KLAVYE KULLANIMI III 

 

 

13:00-14:00 

 

BÜRO YÖNETİMİ VE 

DOSYALAMA 

TEKNİKLERİ 

(BÜRO YÖNETİM 

TEKNİKLERİ) 

 

HZ09 
 

 
HZ07- Şehit Abdullah Tayyip OLÇOK Amfisi HZ08- Şehit Demet SEZEN Amfisi HZ09- Şehit Ömer HALİSDEMİR Amfisi HZ10- Şehit Ufuk BAYSAN Amfisi 

 

* Klavye Kullanımı – I ve Klavye Kullanımı – III dersinin sınavları M 304 nolu Bilgisayar Laboratuvarında 

yapılacaktır.  

Klavye Kullanımı I I. GRUP OBS de 1. Şubede görünen ve ADL119 kodu ile eski müfredattan bu dersi alan 

öğrencileri kapsamaktadır. 

Klavye Kullanımı I II. GRUP OBS de 2. Şubede görünen öğrencileri kapsamaktadır. Belirtilen gruplardaki 

öğrencilerin sınav saatinde M304 nolu laboratuvarda hazır bulunmaları gerekmektedir. 

 

Tüm öğrencilerin sınav esnasında öğrenci kimlik kartlarını yanlarında bulundurması gerekmektedir.  
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SINAVLARDA UYULMASI GEREKEN KURALLAR 

 

1- Her öğrenci listelerde adının bulunduğu salonda, sırada ve öğrenci kimlik kartı ile sınava 

girecektir.  

 

2- Sıraların üzerine veya duvarlara herhangi bir yazı yazılması yasaktır. Öğrencinin yanı başında 

bulunan sıranın, duvarın ya da oturakların üstünde veya altında yazı varsa sınavın başında öğrencilerin 

silmeleri, silinmiyorsa gözetmene bilgi vermeleri gerekmektedir. Aksi takdirde kendilerinin yazdığı 

varsayılarak işlem yapılacaktır. 

 

3- Sınav salonuna herhangi bir kitap, defter, ders notu getirilmemelidir. Bu eşyalar getirildiği 

takdirde gözetmenlerin belirlediği yere bırakılmalıdırlar. Sıranın üzerinde kimlik, sınav kâğıdı, 

kalem, silgi vs. gibi sınavda kullanılması zorunlu eşya dışında hiçbir şey bulunmamalıdır.  Öğrencilerin 

cep telefonlarını kapatıp, ters şekilde sıranın üzerine koyması gerekmektedir. Cep telefonunun açık olduğu 

sınav sırasında fark edilirse, tutanak tutulacaktır.  

 

4- Kamera (kalem kamera, saat kamera vs.) gibi her türlü kaydedici cihazın sınav salonuna 

alınması yasaktır. 

 

5- Sınav esnasında öğrenciler arasında sınav araç ve gereçlerinin alışverişi yasaktır. 

 

6- Mevzuat kullanılması serbest olan sınavlarda gerekçesiz ve içtihatsız kanun kitapları 

kullanılmalıdır. Orijinal olmayan, fotokopi şeklindeki ve içerisine el yazısıyla notlar düşülmüş 

olan (kelime tercümesi dahi olsa) kanunlar kesinlikle kullanılamaz.  

 

7- 30 dakika ve daha kısa olan sınavlarda ilk 15 dakika, 30 dakikadan uzun olan sınavlarda ilk 20 

dakika sınav salonundan çıkmak yasaktır. Bu süre sınav gözetmenleri tarafından uzatılabilir. 

 

8- Sınav salonundan çıkan bir öğrencinin sınav bitmeden ve görevliler salonu terk etmeden önce 

herhangi bir sebeple tekrar sınav salonuna girmesi yasaktır. 

 

9- Öğrencilerin, sınav salonunda görevli öğretim elemanlarının talimatına uygun davranması 

gerekir. Gerekirse görevliler gerekçe göstermeden yer değişikliği yapabilir ve sınavın düzenli bir 

şekilde gerçekleşmesi için gerekli gördüğü tedbirleri alabilirler. 

 

10- Sınava siyah kurşun kalem ve siyah veya mavi tükenmez kalem ile girilmelidir. Bunlar 

dışında başka renkli kalemlerle sınava girmek yasaktır. 

 

11- Yukarıda on maddede belirtilen kurallara uymayanlar hakkında 2547 sayılı “Yükseköğretim 

Kanunu” ve “Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği’ne” göre işlem 

yapılacaktır. 

 

 
 


