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YONETMELIK
KTO Karatay Universitesinden:
KTO KARATAY UNIVERSITESI LISANS VE ON LISANS
EGITIM VE OGRETIM YONETMELIGI
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amac ve kapsam

MADDE 1 —(1) Bu Yonetmeligin amaci; KTO Karatay Universitesinin fakiilte, yiiksekokul
ve meslek yiliksekokullarinda egitim-6gretim ve sinavlarla ilgili esaslar diizenlemektir.

(2) Bu Yonetmelik; KTO Karatay Universitesinin fakiilte, yiiksekokul ve meslek
yiiksekokullarinda yiiriitiilen egitim-6gretim ve sinavlarla ilgili hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 2 —(1) Bu Yonetmelik, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanununun
14 {incii ve 44 iincii maddelerine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar
MADDE 3 —(1) Bu Yonetmelikte gegen;

a) Ilgili birim amiri: Fakiiltelerde dekani, yiiksek okul ve meslek yiiksekokullarinda
yiiksekokul ve meslek yiiksekokul miidiiriinii,

b) Ilgili yonetim kurulu: Fakiiltelerde fakiilte yonetim kurulunu, yiiksekokul ve meslek
yiiksekokullarinda yiiksekokul ve meslek yiiksekokulu yénetim kurulunu,

¢) KTO: Konya Ticaret Odasini,

¢) Miitevelli Heyet: KTO Karatay Universitesi Miitevelli Heyetini,
d) Rektor: KTO Karatay Universitesi Rektoriinii,

e) Senato: KTO Karatay Universitesi Senatosunu,

f) Universite: KTO Karatay Universitesini,



g) Yabanci dil koordinatorliigii: Rektor tarafindan 6gretim elemanlar1 ve okutmanlar
arasindan segilerek gorevlendirilen, Ingilizce hazirlik siifi ve iiniversitedeki yabanci dil
dersleri ve uygulamalari ile ilgili islemlerin yiiriitiilmesini saglayan kurulu

ifade eder.

IKINCi BOLUM

Egitim-Ogretim, Sinav ve Degerlendirme ile ilgili Esaslar
ilk kayit islemleri ve gerekli belgeler

MADDE 4 —(1) Universitede bir programa kesin kayit hakki kazananlarm ilk kayit islemleri,
Rektorliikge belirlenen ve 6grenci isleri miidiirliigii tarafindan ilan edilen tarihlerde, istenilen
belgelerle yapilir. Kayit igin istenilen belgelerin asli veya Universite tarafindan onayli drnegi
kabul edilir. Askerlik durumu ve adli sicil kaydina iligkin olarak ise adayin yazili beyanina
dayanilarak islem yapilir.

(2) Belgelerinde eksiklik ya da tahrifat olanlar Universiteye kayit yaptiramazlar, kayitlari
yapilmis olsa bile iptal edilir.

(3) Kayit icin zamaninda bagvurmayan ve gerekli belgeleri saglamayan dgrenciler kayit
haklarini kaybederler. Siiresi i¢inde kayit yaptirmayanlarin mazeretlerini belgelendirmeleri
kaydiyla kabuliine ve kayitlarinin yapilip yapilmayacagina Universite Yonetim Kurulu karar
Verir.

ingilizce yeterlik

MADDE 5 —(1) Hazirlik sinifi olan boliimlere kayit yaptiran tiim 6grencilerin ingilizce dil
bilgilerinin yeterli olup olmadii, yabanci dil koordinatorliigii tarafindan her akademik yilin
basinda yapilan Ingilizce yeterlik-diizey belirleme sinavi ile tespit edilir.

(2) Yeterlik-diizey belirleme sinavini basaranlar ya da 2/4/2010 tarihli ve 27540 sayil1 Resmi
Gazete’de yayimlanan KTO Karatay Universitesi Ingilizce Hazirlik Programi Egitim-
Ogretim Yonetmeliginde belirtilen kosullar saglayarak yeterli goriilenler kayith olduklart
egitim Ogretim programina baslar.

(3) Universiteye kabul edilen 6grencilere Ingilizce hazirlik programlarindan muafiyet getiren
tiniversite disinda yapilan sinavlar ve bunlardan muafiyet icin alinmasi gereken en az puanlar
yabanci dil koordinatorliigii tarafindan belirlenir.

(4) Yabanci dil koordinatorliigii tarafindan belirlenen Universite disi sinavlardan yeterli puan
alarak hazirlik programlarindan muaf olan 6grenciler, bagh bulunduklar fakiilte, yiiksekokul
veya meslek yiiksekokullarinin kayit siireleri icinde bagvurmalari halinde kayitli olduklan
egitim Ogretim programina baslarlar.

(5) Programlarinda hazirlik smifi olmayan ve ders programlarinda Ingilizce dersleri bulunan
fakiilte, yliksekokul veya meslek yiiksekokullarinda, muafiyete iligkin esaslar ve muafiyet
siav tarihleri, yabanci dil koordinatorliiglintin goriisii alinarak, ilgili yonetim kurullarinca



belirlenir. Muafiyet sinavi, ilgili yonetim kurullarinca belirlenen tarihte yabanci dil
koordinatorliigii tarafindan yapilir.

(6) Ders programlarinda Ingilizce dersi olan akademik birimlerde bu dersten basarisiz olan
ogrenciler, bir sonraki yilin egitim-6gretim doneminin basinda agilan muafiyet sinavina
girebilirler. Muafiyet sinavinda alinan notlar, donem igerisinde alinan notlar gibi harf notuna
doniistiiriilerek 6grencinin transkriptine islenir. Sinavin tarihi, usul, esas ve sekline, yabanci
dil koordinatorliigiiniin goriisii alinarak, ilgili yonetim kurulunca karar verilir.

Birden cok dilde yeterlik

MADDE 6 —(1) Birden ¢ok dilde egitim yapan fakiilte, yiiksekokul veya meslek
yiiksekokullarma kayit yaptiran 6grenciler, Ingilizce yaninda diger yabanci dillerden de
yeterlik sinavina girerler. Bu 6grencilerin bagh bulunduklarn fakiilte, yiiksekokul veya meslek
yiiksekokullarin ilk donemine kaydolmalar1 ve yabanci dilden muaf olmalar ile ilgili islemler,
Ingilizce i¢in bu Yonetmeligin 5 inci maddesinde belirtilen esaslar ve ilgili diger mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak Universite Yonetim Kurulunun alacag kararlar ¢ercevesinde
yiiriitiiliir.

Yatay ve dikey gecis yolu ile kabul

MADDE 7 —(1) Universitenin fakiilte ve yiiksekokullarina yatay ve dikey gecis yolu ile
ogrenci kabuliine dair esaslar, ilgili mevzuat hiikiimlerine gore Universite Yonetim Kurulunca
tespit edilir.

Degisim programlarina katilan 6@renciler

MADDE 8 —(1) Universite, yurt disinda bulunan iiniversitelerle, grenci degisim programi
uygulayabilir. Degisim program kapsaminda yurt diginda bir veya daha fazla donemde
ogretim goren KTO Karatay Universitesi 6grencisi icin, alacagi derslerin seciminde yardimci
olmak, 6grencinin bu iiniversitedeki egitimini izlemek ve egitim siiresince 0grenci ile irtibatta
bulunmak iizere, ilgili fakiilte, yiiksekokul veya meslek yiiksekokulu yonetim kurulu bir
akademik danisman tayin eder. Ogrencinin degisim programi ¢ercevesinde aldig1 derslerin
intibaki, akademik danigmaninin 6nerisi, ilgili birim amirince olusturulan intibak
komisyonunun, ilgili mevzuat hiikiimleri, Bologna siireci kapsaminda alinan kararlar,
imzalanan ikili ya da ¢ok tarafli protokoller cercevesinde hazirlayacagi goriis dogrultusunda
ilgili yonetim kurulu tarafindan yapilir.

Ozel 6grenciler, misafir 6grenciler ve yaygin egitim

MADDE 9 —(1) Ozel 6grenciler, Universitenin herhangi bir 6gretim programina kayitl
olmayan, bilgi ve becerilerinin, yabanci dil bilgilerinin gelistirilmesi amaciyla kendilerine
disaridan derslere katilma izni verilen 6grencilerdir. Ozel dgrenciler bir dosnemde
bagvurduklari programin toplam kredisinin 1/3’ii kadar ders alabilir. Ozel 6grenci bagvurulart
ilgili yonetim kurulunca degerlendirilerek karara baglanir. Ozel 6grencilere diploma, unvan
ve kredi verilmez. Ancak, basari durumlarimi gosteren bir belge verilir. Bu 6grencilerin daha
sonra Universitenin programlarindan birine 6grenci olarak kayit yaptirmay hak kazanmalar
halinde, 6zel 6grenci iken alip basarili olduklan derslerden ilgili yonetim kurulunca uygun
goriilenler, ders muafiyet isteklerinde dikkate almabilir. Ozel 6grenciler, Universitenin diger
ogrencilerine uygulanan idari ve akademik kurallara tabidirler.



(2) Misafir dgrenciler, yabanci iilkelerde lisans diizeyinde egitimlerine devam eden ve
Universitede en fazla iki donem ders alan 6grencilerdir. Bu 6grencilerin kendi
iiniversitelerinde ilk iki donemi basaril1 bir sekilde tamamlamis olmalar1 gerekir. Misafir
ogrencilerin basvurulari, 6grenimlerine devam etmekte olduklar yiikksekégretim kurumunun
diizeyi ve 6grencinin bu kurumdaki basar1 durumu dikkate alinarak, béliim baskaninin, bolim
bulunmayan birimlerde dekan ya da miidiiriin goriisii alinmak suretiyle, Universite Yonetim
Kurulunca belirlenen kontenjan dahilinde, ilgili yonetim kurulu tarafindan karara baglanir.
Tgili yonetim kurulu, misafir 6grencinin kabuliinden sonra, alacag dersleri ve ders saati
toplamim tespit eder. Misafir 6grenciler ilgili donemin normal ders yiikii kadar ders alabilir ve
bu 6grencilere aldiklar1 derslerden kredi verilir. Misafir 6grencilere diploma ve unvan
verilmez, ancak aldiklar dersleri ve kazandiklar1 kredileri gosteren bir belge verilir. Bir
degisim programu cercevesinde Universiteye gelen misafir 6grencilere 6ncelikle ilgili protokol
hiikiimleri uygulanir.

(3) Universitenin 6grencileri, lisans diizeyinde ilk iki donem ve varsa degisimde gegirilen
stireler hari¢ en fazla iki donem ders almak iizere yurt diginda misafir 6grenci statiisiinde
egitimlerine devam edebilirler. Yurt disinda misafir 6grencilik bagvurusu, béliim bulunan
birimlerde boliim baskanliginin 6nerisi ve fakiilte dekaninin ve yiiksekokul miidiiriiniin
goriisii alinarak Universite Yonetim Kurulu karari ile sonuglandirilir. Degerlendirmede,
gidilecek yiiksekogretim kurumunun Yiiksekogretim Kurulu (YOK) tarafindan taninmis
olmasi sart1 ve egitim-6gretim diizeyinin yiiksekligi ile 68rencinin bagar1 durumu, genel
agirlikli not ortalamasi en az 2.00 olmak iizere dikkate almir. Ogrencinin aldig1 derslerin kredi
ve notlari, transfer kredisi olarak sayilir ve T notu olarak kayitlara islenir.

(4) Ozel dgrenciler, misafir 6grenciler ve yaygin egitim ile ilgili olarak; bu Yonetmelikte yer
almayan konularda ilgili mevzuat, hiikiimleri ve Senato kararlar1 dogrultusunda islem yapilir.

Donem kayitlari

MADDE 10 —(1) Ogrenciler, egitim-6gretim siireleri boyunca dénemlik program uygulayan
birimlerde her dénem basinda, yillik program uygulayan birimlerde 6gretim yil1 basinda
Rektorliikge ilan edilen siireler icinde kayitlarin1 yenilemek zorundadir. Dénem kayitlar
sirasinda bu Yonetmeligin 19 uncu maddesi hiikmiine gore 6grencinin o donemde alacagi
dersler belirlenir ve kayd1 yapilir. Ders kaydina iliskin 6grencinin yapmasi gereken bagvuru
ve islemlere iligkin esaslar 6grenci isleri miidiirliigiince ilan edilir. Donem kaydinin yapilmasi
i¢in 0 dénem iicretinin 6denmis olmasi gerekir. Mazeretleri Universite Yonetim Kurulunca
uygun goriilen 6grenciler, ders ekleme siiresi icinde kayit yaptirabilir. Bu durumda olan
ogrenciler, donem iicretini, normal kayit siiresinin son giiniine kadar yatirmamislarsa,
Miitevelli Heyet tarafindan belirlenen gecikme faizi ile birlikte yatirirlar. Ders ekleme siiresi
icinde donem kaydim yaptirmayan 6grenci 6grenciligin tanidig1 hicbir haktan yararlanamaz.

Yillik dersler

MADDE 11 —(1) Bir dersin yillik ders olarak verilmesi fakiilte, yiiksekokul veya meslek
okulu kurulunun teklifi ve Senatonun onay ile belirlenir. Yillik derslerde her donem dersi i¢in
biri birinci donem, digeri ikinci donem olmak iizere iki ayr1 ders kodu verilir. Ogrenci dénem
baslarinda ders secimi yaparken bu kodlara gore secimini yapar. Yillik derslerde birinci
dénem sonunda P notu verilir, 6grencinin basar1 durumu yilsonu notuna gore belirlenir. Yillik
derslerde 6grenci ilk donemde sifir kredi, ikinci donemde ise toplam bir yillik krediyi kazanir.



Ucretler

MADDE 12 —(1) Universitede muhtelif programlara devam edebilmek icin denecek yillik
iicret, burslar, bursluluk oranlar1 ve diger iicretler ile iicretlerin nasil tahsil edilecegi Miitevelli
Heyet tarafindan belirlenir. Ogrenim iicretini 6demeyen 6grencinin kayit ve kayit yenileme
islemleri yapilmaz. Ucretlerini zamaninda yatirmayan dgrencilerin, miktar ve oram Miitevelli
Heyetce belirlenen gecikme faiziyle birlikte iicretlerini 6demeleri gerekir.

(2) Ozel dgrenciler, misafir 6grenciler ve 2547 sayil1 Kanunun 44 iincii ve 46 nci
maddelerinde belirtilen 6grenciler, katildiklar derslerin sayis1 ve kredi saati esas alinarak
Miitevelli Heyet tarafindan belirlenen esaslara gore 6grenim ticreti dderler.

Egitim - 6gretim yil

MADDE 13 —(1) Bir egitim-6gretim yili (akademik y1l) her biri en az ondort haftalik iki
donemden olusur. Senato gerek gordiigiinde bu siireyi degistirebilir. Akademik yilin baslangic
ve bitis tarihleri Senato tarafindan belirlenerek ilan edilir. Lisans ve 0n lisans dersleri bu
Yonetmeligin 11 inci maddesindeki istisna disinda donem esasina gore diizenlenir.
Gerektiginde yaz donemi agilabilir. Yaz donemi acilip agilmamasi ve yaz donemiyle ilgili
diger hususlar ilgili yonetim kurulunun Onerisi ve Senatonun karari ile belirlenir.

Egitim - 6gretim tiirleri

MADDE 14 —(1) Universiteye bagh birimlerde érgiin 6gretim yapilir. Ancak ilgili kurullarin
gerekceli onerileri, Senatonun karar1 ve YOK iin onayi ile ikinci 6gretim, uzaktan, yaygin,
acik ogretim ve digaridan (ekstern) 6gretim de yapilabilir. Egitim - 6gretim ile ilgili olan ve
bu Yo6netmelikte bulunmayan hususlar Senato tarafindan belirlenir.

Ders programlari

MADDE 15 —(1) Ders programlar ilgili boliim, anabilim/ana sanat dali bagskaninin 6nerisi
iizerine ilgili yonetim kurullarinca karara baglanip Senatonun onayina sunulur. Bir sonraki
akademik yilla ilgili degisiklikler her yil en ge¢c Mayis ay1 i¢inde ayn1 yolla belirlenir. Ortak
zorunlu dersler dahil dort yillik 6gretim programlarinin 240, meslek yiiksekokulu
programlarinin ise 120 kredilik dersleri kapsamas1 gerekir.

(2) Ders programu, teorik dersler ve/veya uygulamalardan, seminer, atolye, laboratuar, klinik
calismasi, 6zel ya da kamu kurum ve kuruluslariyla isbirligi icerinde ortak dgretim
uygulamalari, saha uygulamasi, okul uygulamalar1 ve benzeri uygulamalardan olusur. Hangi
dersler icin uygulama yapilacag1 veya hangi uygulamalarin ders sayilacagi ilgili yonetim
kurullarinin 6nerileri iizerine Senato tarafindan karara baglanir.

(3) Staj zorunlulugu olan programlarda stajlar, ilgili yonetim kurullarinca kabul edilen kamu
ve 6zel kuruluslarda yapilabilir. Ilgili yonetim kurullari bu yetkisini gerektiginde ilgili birime
devredebilir. Ancak teorik derslerle bir biitiinliik olusturan, bu derslerin devami ve
tamamlayicisi niteliginde kabul edilen pratik ders ve stajlar, ilgili birimin 6gretim tiyeleri veya
onlarin gorevlendirdigi personelin gozetim ve denetiminde yapilir.



(4) Ders programlari, haftalik toplam kredisi 30 kredi olacak sekilde diizenlenir. Bu
sinirlamaya, ortak zorunlu dersler olan Tiirk Dili, Atatiirk Ilkeleri ve inkllap Tarihi, Temel
Bilgisayar, yabanci dil hazirlik sinift olmayan programlardaki Yabanci Dil dersleri dahildir.

Ogrenci damsmanhg

MADDE 16 —(1) Her 6grenci igin, ilgili birim amiri tarafindan bir danisman gorevlendirilir.
Danigman 6grenciyi izler, egitim-6gretim ¢aligmalar1 ve tiniversite yasamu ile ilgili sorunlarin
¢oziimiinde dgrenciye yardimei olur. Ogrencinin kayit yenileme, ders alma islemleri
danigman onay1 ile yapilir.

Ders programlari, zorunlu, secmeli ve 6nsart dersleri

MADDE 17 —(1) Bir boliimiin lisans veya 6n lisans programi ve ders kredi saat degerleri
boliim baskanliginca, bolim bulunmayan akademik birimlerde ilgili birim amiri tarafindan
ilgili fakiilte, yiiksekokul veya meslek yiiksek okulu kuruluna onerilir. Lisans ve 6n lisans
programlari, fakiilte, yliksekokul veya meslek yiiksek okulu kurullarinca kabul edildikten
sonra Senatonun onayi ile kesinlesir. Ancak, bu programlarda yer alan derslerin verilecekleri
donem veya yila iliskin degisikliklerle, acilacak veya kaldirilacak secimlik dersler hakkinda
ilgili fakiilte, yiiksekokul ve meslek yiiksek okulu kurullari yetkilidir. Ogrencilerin her
donemde izleyecekleri ders programlari, kayith olduklar boliim baskanliginca veya ilgili
birim amiri tarafindan gérevlendirilen akademik danismanlar yardimiyla belirlenir.

(2) Dersler zorunlu ve se¢meli olmak iizere iki gruba ayrilir. Her 6grenci kayith oldugu
boliimiin miifredatinda yer alan zorunlu dersleri almak, se¢meli dersler arasindan akademik
programda belirtilen kredi yiikii miktarinca ders se¢mek ve almakla yiikiimliidiir. Se¢meli
dersler, miifredatta yer alan sinirlamalar icerisinde kalmak kaydiyla 6grencinin ilgi alan1 ve
istegi de goz oniinde bulundurularak danisman yardimiyla belirlenir.

(3) Bir dersin alinabilmesi i¢in, ondan once alinarak basarilmasi gereken ders, on sart dersidir.
On sart dersleri, ilgili boliim baskanlig1 ya da boliim baskaninin olmadig1 birimlerde ilgili
birim amiri tarafindan fakiilte, yitksekokul veya meslek yiiksekokulu kuruluna nerilir ve bu
kurulun onayindan sonra kesinlesir.

(4) 2547 sayil1 Kanun hiikiimleri uyarinca, zorunlu olarak okutulmasi gereken derslerin ders
programlarinda alacaklar yerler, Senatoca belirlenir. Ders programi, 6grenci ders kayitlarinin
tamamlanmasindan sonra degistirilmez.

Ders yiikii

MADDE 18 —(1) Bir donemde/yilda alinan toplam ders sayisina ders yiikii denir. Ders yiikleri
hesaplanirken Senato tarafindan belirlenen dersler toplam 30 kredidir.

(2) Alttan dersi olanlar i¢in her 6n lisans ve lisans programi i¢in boliim baskani, bolim
olmayan birimlerde ilgili birim amiri tarafindan hazirlanan ve ilgili yonetim kurulu tarafindan
onaylanan donem/y1l normal ders yiikii aralig1 belirlenir. Normal ders yiikii aralig1 bir iist ve
bir alt sinirdan olusur. Bu aralik en az 24 en ¢ok 36 kredi olacak sekilde diizenlenir.



(3) Mezuniyet durumunda bulunan 6grenciler i¢in, egitimlerinin son déneminde/yilinda
danismaninin ve boliim bulunan birimlerde béliim bagskaninin 6nerisi ve ilgili birim amirinin
onaytyla azami ders yiikii bir ders artirilabilir.

(4) Bir 6grenci, kendi istegiyle ve danigsmanin onayi ile normal ders yiikiinden daha az ders
alabilir. Bir donemde alinabilecek asgari ders yiikii, kredisine bakilmadan bir derstir.

Ders alma - birakma islemleri

MADDE 19 —(1) Ogrenci her dénemin baslangicindan 6nce, akademik takvimde belirtilen
stire icerisinde danigsmaninin denetiminde alacagi dersleri belirler ve ders kaydinm yapar.

(2) Ogrenci iiciincii donem bas itibariyle dncelikle basarisizlig1 nedeniyle tekrarlamak
zorunda oldugu dersleri almak zorundadir.

(3) Danisman onayi ile ders alarak ders kaydimi yaptiran 6grenci, akademik takvimde
belirlenen ders alma - birakma giinlerinde de yine danisman onayi ile yeni dersler alabilir,
tekrarlamak ve almak zorunda oldugu dersler hari¢ diger dersleri birakabilir.

(4) Ders alma - birakma giinlerinden sonra hicbir sekilde 6grencinin {izerine ders yiliklenmesi
ve iizerinden ders silinmesi islemi yapilmaz.

(5) Ogrenci, siiresi i¢inde usuliine uygun olarak ders kaydinda belirtmedigi derslere devam
edemez ve bu derslerin sinavina giremez, bu siavlara girilmesi halinde notu iptal edilir.

Ders ve uygulamalara devam

MADDE 20 —(1) Ogrenciler, ilgili fakiilte, yiiksekokul veya meslek yiiksekokullarimnin
belirledigi ilkeler dogrultusunda derslere, laboratuar ve uygulamalara devam etmek, donem
icinde her tiirlii sinava ve 6gretim elemanlarinin uygun gordiigii diger calismalara katilmakla
yiikiimliidiir. Ogrencilerin devam durumlari, ilgili 6gretim eleman tarafindan izlenir. Ogrenci,
teorik derslerin ve uygulamali derslerin %70’ ine devam etmek zorundadir. Aksi takdirde
devamsizlik nedeniyle basarisiz sayilir. Devamsizlik sinirini agan dgrencilerin durumu, genel
sinavlardan bir hafta 6nce ilgili dersin 6gretim iiyesi veya idare tarafindan ilan edilir.
Devamsiz sayilan 6grenci ii¢ giin icinde idareye itiraz edebilir ve varsa mazeretini bildirir.
Itirazlar en geg ii¢ giin icinde ilgili yonetim kurulu tarafindan karara baglanir.

(2) Universiteden siireli olarak uzaklastirma cezasi alanlar dahil, hangi gerekceyle olursa
olsun, bir dersin devam yiikiimliiliiglinii yerine getirmeyen 6grenci basarisiz sayilir.
Ogrencinin saglik sorunlari olmasi halinde bu durumu saglik kuruluslarindan aliacak saglik
raporu ile belgelendirmesi, ikinci dereceye kadar bir yakininin 6liimii halinde de ilgili yonetim
kurulu tarafindan mazeretin kabuliine karar verilmesi gerekir. Hastalik nedeniyle 6grencinin
almis oldugu raporun bir donemde en fazla yedi giinii isleme konulabilir.

(3) Tekrarlanan derslerde onceki donemde devam kosulu yerine getirilmisse, ilgili dersin ara
sinavlarina girmek 6dev, calisma ve benzeri etkinliklerdeki yiikiimliiliiklerini yerine getirmek

kaydiyla devam kosulu aranmaz.

Izin ve mazeret



MADDE 21 —(1) Ogrenciler hakli ve gegerli nedenlerle izin alabilir. Bu nedenlerin neler
olduguna ilgili yonetim kurulu karar verir. Izin basvurulari ilgili fakiilte dekanligina
yiiksekokul veya meslek yiiksekokulu miidiirliigiine yapilir. Ilgili yonetim kurulunun karari ile
ogrenci izinli sayilir. Fakiilte, yiiksekokul veya meslek yiiksekokulu 6grencilerinden, ingilizce
hazirlik sinifinda Ingilizce hazirlik programina devam eden 6grencilerin izin islemleri,
yabanci dil koordinatorliigiince yiiriitiiliir. ingilizce yeterlik sinavini basarmus olup, Ingilizce
disindaki dillerden hazirlik egitimi géren 6grencilerin izin islemleri, ilgili dilin 6gretiminin
yapildig fakiilte, yiiksekokul veya meslek yiiksekokulunca yiiriitiiliir. izinli 6grenciler
Ogrenci Isleri Miidiirliigiine bildirilir. Ogrencilere bir defada en cok iki dénem, 6grencilik
siiresince ise en ¢cok toplam dort donem izin verilir. Izinli gecen siireler 6gretim siirelerine
katilmaz. izin istekleri gerekceli ve varsa belgeleri ile birlikte zorunlu nedenler disinda,
donem basinda, en ge¢ ders ekleme siiresinin son giiniine kadar yapilir.

(2) Ogrencinin; birinci fikrada belirtilen siirelerde tedavisi tamamlanamayan bir saglik sorunu
olmasi halinde, saglik kurumundan alinan ve bu durumu belgeleyen saglik raporunun ilgili
birim amirine ulagtiritlmasi gerekir. Raporun ilgili yonetim kurulunda gériisiilmesi sonucunda
alinacak kararla izin siiresi daha fazla uzatilabilir. Bu sekilde yapilacak uzatma islemi her
donem icin tekrarlanir. Bu haktan yararlanan 6grencilerin listesi her yil en ge¢ Mayis ay1
sonuna kadar Universite Yonetim Kuruluna ilgili birim amiri tarafindan sunulur. Ancak, uzun
stireli tedaviyi gerektiren ruhsal ve bedensel hastaliklarda alinan saglik raporunun siiresi
ogrencinin azami 6grenim siiresi icinde dort donemi asamaz. Ogrencilerin raporlu olduklar
stire icinde girdikleri sinavlarda aldiklari notlar gegersiz sayilir. Tek bir sinav giiniinii
kapsayan saglik raporlar1 kabul edilmez.

(3) Gozaltina alinan veya tutuklanan, 6grencilerden; gozalt1 ve tutukluluk halinin takipsizlikle
sonuglanan yada {izerine atili su¢ nedeniyle beraat eden dgrenciler bu siireler i¢in izinli sayilir.
Aym sekilde 6grencilik sifatinin kaldirilmasin1 gerektirmeyen mahkumiyet durumlarinda ve
hangi nedenle olursa olsun 6grencinin tecil hakkini kaybetmesi nedeniyle askere alinmasi
halinde de 6grenci, ilgili yonetim kurulu kararyla izinli sayilir.

(4) Ogrencinin mazereti nedeniyle izinli sayllmasina, hakli ve gegerli nedenlerin varligt
halinde, ilgili yonetim kurulunca karar verilir. Mazeretin kabulii i¢in hakli ve gegerli
nedenlerin, kanitlayici belgelerle beraber, mazeretin sona ermesinden itibaren bir hafta i¢inde
ilgili dekanliga veya yiiksekokul miidiirliigiine bildirilmesi gerekir. Zamaninda yapilmayan
bagvurular kabul edilmez.

(5) Ogrencinin izinli say1ldig1 donemlere iliskin dgretim iicretinin miktar1 ve 6deme sekli
Miitevelli Heyetge kararlastirilir ve bu karar uyarinca 6grenci tarafindan 6deme yapilir.

izinden doniis

MADDE 22 —(1) Ogrenciler izin siirelerinin bitiminde normal dénem kayitlarim yaptirmak
suretiyle 6grenimlerine devam ederler. Hastalik nedeniyle izin almis olan 6grenciler
Ogrenimlerine devam edebilecek durumda olduklarini saglik raporu ile belgelemek
zorundadir. Iki dénem izin almis 6grencilerden birinci dénem sonunda Universiteye donmek
isteyenlerin bir dilekge ile ilgili dekanlik veya miidiirliige basvurmalar gerekir.

Sinavlar ve degerlendirme



MADDE 23 —(1) Universitenin dénemlik programlarinda her dénem icin bir ara sinavi ve bir
dénem sonu smavi yapilir. Yillik programlarda her dénem icin birer ara sinavi, yilsonunda ise
yilsonu smavi yapilir. Derslerinde basarili olamayan ya da not ortalamasinm yiikseltmek
isteyen Ogrencilere biitiinleme sinav hakki verilir. Not yiikseltmek amaci ile biitiinleme
sinavina giren 0grenci donem sonu/yilsonu sinavinda aldigi not biitiinleme sinavindan aldigi
nottan daha yiiksek olsa bile biitiinleme sinavindan aldigi not dikkate alinir.

(2) Donemlik programlarda not ortalamasina ara sinav %40, donem sonu siavi %60 etki
eder. Yillik programlarda ise her dénem yapilan ara sinav %20, yilsonu sinavi %60 etki eder.
Tgili 6gretim elemam uygun gordiigii takdirde ddev, devam orani, laboratuar ve benzeri
calismalan sinav notlarim belirlemede etki edecek sekilde degerlendirebilir. Bu ¢alismalarin
hangi sinav notuna ne dl¢iide etki edecegi 6gretim elemani tarafindan belirlenir ve derslerin
baslangi¢ tarihinden itibaren en ge¢ onbes giin igerisinde ilgili birim amirine bildirir. Bu
durum, ilgili birim amirince bildirim tarihinden itibaren yedi giin icinde 6grencilere
duyurulur.

(3) Dénem sonu/yilsonu ders notlar ilgili 6gretim elemani tarafindan elektronik ortamda ve
yazil olarak Ogrenci Isleri Miidiirliigiine verilir. Ogrenci Isleri Miidiirliigii, akademik
takvimde belirtilen tarihte donem sonu/yilsonu sonu ders notlari ile donem sonu/yilsonu
agirlikli not ortalamasini ve genel agirlikli not ortalamalarini elektronik ortamda ilan eder.
Notlarin 6grenci islerine teslim edildigi giin sinav kagitlar1 Ogrenci Isleri Miidiirliigiine teslim
edilir. Smav kagitlar1 uygun zarflarin i¢cine konulur; zarflarin agz1 miihiirlenir. Bu belgeler
idare tarafindan bes y1l siireyle saklanir.

(4) Uygulamali veya benzeri kapsamdaki teorik olmayan derslerde, donem sonu/yilsonu notu,
Ogrencinin donem ici calismalar1 degerlendirilerek takdir olunur. Bu dersler, ilgili boliim
baskanliginin ya da boliim bagkan1 yoksa ilgili akademik birim amirinin onerisi ve fakiilte,
yiiksekokul veya meslek yiiksekokulu kurulunun karari ile belirlenir.

Mazeret sinavi

MADDE 24 —(1) Mazereti sebebiyle bir dersin ara sinavina giremeyen 6grenciler mazeret
sinavina alinir. Donem sonu/yilsonu, biitiinleme ve mazeret sinavinin mazereti olmaz. Gegerli
mazeret olarak; hastalik, sel, deprem, yangin, genel grev gibi miicbir sebepler ile 6grencinin
es ve ikinci derecede bir yakininin 6liimii kabul edilir.

(2) Mazereti olan 6grenciler durumlarini belgeleyen evraki bir dilekge ile birlikte; sinavlarin
bitim tarihinden itibaren en geg ii¢ giin i¢inde ilgili fakiilte, yiiksekokul veya meslek
yiiksekokulu idaresine vermek zorundadir.

(3) Hastalik sebebiyle rapor alan 6grenci, siavlarin bitim tarihinden itibaren ii¢ is giinii i¢inde
saglik kurulusunca verilen raporunu ilgili birim amirine teslim eder.

(4) Ug giinliik siireye hafta sonu, resmi tatil giinleri ve Universite tarafindan tatil ilan edilen
giinler dahil degildir.

(5) Gegerli saglik raporu olan 6grencinin, raporlu oldugu siire i¢inde yapilan ¢aligsmalar
tamamlama veya giremedigi ara sinavlar1 yerine, bu Yonetmeligin 21 inci maddesinde
gosterilen sartlarda ilgili yonetim kurulu tarafindan belirlenen giinde mazeret sinavina girme



hakki girebilir. Ancak raporlu oldugu siireler i¢inde yapilan sinavlara giremez, girdigi
takdirde aldig1 not gegersiz sayilir.

Notlar

MADDE 25 —(1) Ogrencilere, aldiklar1 her ders i¢in asagidaki harf notlarindan biri, ilgili
Ogretim iiyesi tarafindan basar1 notu olarak takdir edilir:

a) Notlar ve katsayilar asagidaki gibidir:

Puan Araligi Verilen Not: Katsayz:
90-100 A 4,0
85-89 A- 3,7
80-84 B+ 3,3
75-79 B 3,0
70-74 B- 2,7
65-69 C+ 2,3
60-64 C 2,0
55-59 C- 1,7
50-54 D+ 1,3
40-49 D 1,0
0-39 FF 0,0

b) Diger harf notlar1 sunlardir:
1) FG = Sinava Girmedi

2) FX = Devamsiz

3) I = Eksik,

4) S = Yeterli,

5) U = Yetersiz,

6) T = Transfer,

7) P = Devam Eden,



(2) Bir dersten A, A-, B+, B, B-, C+, C ve S notlarindan birini alan 6grenci, o dersi bagsarmis
sayilir. Bir veya birkag dersten C- veya D+ notlarindan birini alan 6grencinin basarili
sayilabilmesi i¢cin donem sonu/yilsonu agirlikli not ortalamasinin 2,00 veya daha yiiksek
olmasi gerekir. Donem sonu/yilsonu agirlikli not ortalamasi 2,00’1n altinda olan 68renciler bu
derslerden basarisiz olmus olurlar. Herhangi bir donemde/yilda FF, FX veya U notlarindan
birini alan ya da siavlara girmeyen dgrenci o dersten basarisiz sayilir. Ogrenci basarisiz
oldugu ders ya da dersleri acildigi ilk donemde/yilda tekrar almak zorundadir.

(3) Tekrar alinmas1 gereken se¢meli veya zorunlu derslerden biri ya da birka¢1 programdan
cikarilmasi halinde, 6grenci bunlarin yerine ilgili yonetim kurulunca uygun goriilen esdeger
dersleri almadikga ders iizerinden silinmez.

(4) I notu, hastalik veya baska bir zorunlu nedenle, basarili oldugu halde ders i¢in gerekli
calismalan bitiremeyen, ara sinavina giremeyen ya da staji devam eden 6g8rencilere verilir. Bir
ogrenci I notu aldig1 dersten, notlarin ilan tarihinden itibaren onbes giin i¢inde eksiklerini
tamamlamak ya da ilgili birim amirligince ilan edilen tarihte mazeret sinavina girerek bir not
almak zorundadir. Programlarinda staj uygulamasi bulunan birimlerde, eksiklik stajdan
kaynaklaniyor ise dersi yiiriiten 6gretim elemaninin basvurusu ve boliim bagkaninin, bolim
bulunmayan birimlerde ilgili birim amirinin onayiyla bir sonraki donemin ders kayitlar
baslayana kadar ek siire verilebilir. Bu durumda 6grenci bir sonraki donemin ders kayitlar
baslayana kadar, staja iligkin eksiklerini tamamlamak zorundadir. Verilen siirede eksiklerini
tamamlayan 0grenciye ilgili 6gretim elemani tarafindan bir harf notu takdir edilir. Bu siire
icinde eksiklerini tamamlamayan dgrencinin, I notu FF notuna doniisiir.

(5) S notu birinci fikranin (a) bendinde belirtilen harf notlarini gerektirmeyen Ingilizce
hazirlik sinifindaki derslerden basarili olan 6grencilere, T notu, tiniversite disindan gecis
yapan veya bir degisim programina katilan 6grencilere, daha 6nce almis olduklari ve
esdegerliligi bolim baskanliginin Onerisi lizerine fakiilte, yiiksekokul veya meslek
yiiksekokulu kurulunca kabul edilmis dersler i¢in verilir. S ve T notlar ortalama hesaplarina
katilmaz.

(6) P notu; bir donemden fazla siiren derslerde, birinci donem sonunda verilir. P notu ortalama
hesaplarina katilmaz.

(7) U notu birinci fikranin (a) bendinde belirtilen harf notlarim gerektirmeyen Ingilizce
hazirlik sinifindaki derslerden basarisiz olan 6grencilere verilir. Bu not, ortalama hesaplarina
katilmaz.

Sinavlarda kopya ve intihal

MADDE 26 —(1) Siavlarda, ddevlerde veya diger degerlendirme etkinliklerinde kopya
ceken, kopya cekmeye tesebbiis eden, intihal yapan veya disiplin yonetmeliginde yer alan
benzer ihlallerde bulunan ya da bu yonde siiphe olusan 6grenci hakkinda ilgili mevzuat
hiikiimlerine gore disiplin islemi baglatilir. Disiplin sorusturmasi siiresi boyunca s6z konusu
sinav veya sair degerlendirme etkinligi i¢in not verilmez. Disiplin sorusturmasi sonucu su¢suz
bulunan dgrencinin sinavi degerlendirilir ya da telafi sinavi veya telafi etkinligi diizenlenir.
Suglu bulunan 6grenciye, aldig1 disiplin cezasinin yani sira, soz konusu sinav veya
degerlendirme etkinliginden FF notu verilir.

Notlarda maddi hata



MADDE 27 —(1) Maddi hata, her bir soru i¢in verilen puanin yanlis toplanmasi, test
sinavinda 6grencinin notunun yanlis tespit edilmesi, baz1 cevaplarin okunmamasi ya da
notlandirilmamasi halleridir.

(2) Kagidinda maddi hata oldugunu diisiinen 6grenci bir dilekce ile veya belge gecerle
notlarin ilanindan itibaren en geg¢ bes giin iginde ilgili dekanlik ya da miidiirlige miiracaat
eder. Maddi hata olup olmadigina iliskin ilk inceleme dekan ya da miidiir tarafindan kurulan
maddi hata komisyonu tarafindan yapilir. Maddi hata incelemesi yapilirken sinav yeniden
okunup degerlendirilmez.

(3) i1k incelemeyi tamamlayan komisyon raporunu yonetim kurulunda goriisiilmek iizere
dekanliga/miudiirliige sunar. Maddi hata olup olmadigina ilgili yonetim kurulu karar verir.

Bilgi edinme

MADDE 28 —(1) Ogrenciler, 9/10/2003 tarihli ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu
hiikiimleri ¢ercevesinde sinav kagitlarinin okunup degerlendirilmis halinin 6grenci isleri
miidiirliigii tarafindan onaylanan bir fotokopisini isteme hakkina sahiptirler. Ara sinav ya da
yilsonu sinavlarinda sorulan sorular, cevap anahtari ile birlikte dersi yiiriitmekle gorevli
Ogretim elemani tarafindan en ge¢ notlarin aciklandig: giin ilan edilir.

Basar1 durumunun belirlenmesi, agirhikh not ve agirlikhi not ortalamasi

MADDE 29 —(1) Agirlikli not: bir dersin kredisi ile o dersten alinan notun katsayisinin
carpimi o dersin agirlikli notudur.

(2) Dénem sonu/yilsonu agirlikli not ortalamasi: 6grencinin o dénem kaydoldugu tiim
derslerin agirlikli notlariin toplaminin ayn1 derslerin kredi toplamina boliinmesi ile elde
edilir. Bolme iglemi virgiilden sonra iki basamak yiiriitiiliir. Sonuglarda virgiilden sonraki
iclincii hane besten kiiciikse sifira, bes veya daha biiyiikse artirilmis sekilde yuvarlanarak iki
hane olarak tespit edilir.

(3) Genel agirlikli not ortalamasi: 6grencinin bir fakiilte, yiiksekokul veya meslek
yiiksekokuluna kaydoldugu tarihten itibaren aldig1 biitiin derslerin agirlikli puanlarinin
toplaminin ayn1 derslerin kredi toplamina boliinmesi ile elde edilir. Genel agirlikli not
ortalamasi hesaplamasinda dgrencinin tekrar ettigi derslerden aldig1 son harf notu dikkate
alinir.

(4) Mezuniyet agirlikli not ortalamasi: 6grencinin mezun olmaya hak kazandig tarih itibariyle
genel agirlikli not ortalamasidir.

(5) Ogrencilerin basar1 durumu her dénem sonu/yilsonu agirlikli not ortalamasina gére
belirlenir. Gerek donem sonu, gerekse yilsonu agirlikli not ortalamalarinda A'dan FF'ye kadar
olan notlar esas alinir.

Seref 6grencileri
MADDE 30 —(1) Bir déonem sonu veya yilsonu agirlikli not ortalamasi 3,00 - 3,49 olan

basarili durumdaki 6grenciler o donem/yil i¢in seref 6grencisi, 3,50 ve iistii olanlar ise yliksek
seref 6grencisi sayilirlar. Seref veya yiiksek seref 6grencisi olabilmek i¢in ilgili donemde



ortak zorunlu dersler dahil 6grencinin haftalik toplam kredisinin en az 30 kredi olmas1 gerekir
ve C-, D+, D, FF, FX, FG ve U notu olmasi gerekir. Mezuniyet agirlikli not ortalamasi 3,00 -
3,49 arasinda olan 6grenciler seref 6grencisi, 3,50 ve iistii olanlar ise yiiksek seref 6grencisi
olarak mezun olur.

Ogrenim siiresi, tam zamanh ve uzatmali 6grenciler

MADDE 31 —(1) Universitede normal 6grenim siiresi 6n lisans programlarinda iki, lisans
programlarinda dort akademik yildir. Tam zamanl 6grenci statiisiinde azami 6grenim siiresi
on lisans programlarinda dort, lisans programlarinda yedi akademik yildir. Yabanci dil
hazirlik programlarinda gegirilecek siire bu siirelere dahil degildir.

(2) Yatay veya dikey gecis yoluyla Universiteye kayit yaptiranlar ile Universite icinde boliim
degistiren 6grencilerin dnceki programlarinda gegirdikleri siire, yabanci dil hazirlik
programlarinda geg¢irilen siire haric, 6gretim siirelerine dahil edilir.

(3) Kayith oldugu egitim programini azami siiresi icinde basari ile tamamlayarak mezun
olamayan bu 6grenciler diledikleri donemlerde, ders basina Miitevelli Heyetge belirlenen
ticreti 6deyerek derslere kayit yaptirabilirler. Bu 6grenciler Universite tarafindan verilen
burslardan yararlanamazlar.

Diploma verilme sartlar:

MADDE 32 —(1) Bir dgrenci, kayitli oldugu béliimiin programinda bulunan tiim dersleri
basariyla tamamladiginda genel agirlikli not ortalamasi 2,00 veya daha yiiksek ise diploma
almaya hak kazanir. Genel agirlikli not ortalamasi 3,00-3,49 olanlar seref, 3,50 ve iistii olanlar

yiiksek seref 6grencisi olarak mezun olurlar.

(2) Baska bir yiiksekogrenim kurumundan gegis yoluyla Universiteye giren 6grencilerin
mezun olabilmeleri i¢in en az son iki donemde Universitenin dgrencisi olmalar1 gerekir.

Lisans diplomasi

MADDE 33 —(1) Bu Yo6netmelik hiikiimlerine uygun olarak en az sekiz donem, dort yillik bir
program tamamlayan 6grencilere lisans diplomasi verilir.

On lisans diplomasi

MADDE 34 —(1) Orta 6gretime dayali en az dort donem, iki yillik bir programi kapsayan
yiiksekdgretimi tamamlayanlara 6n lisans diplomasi verilir.

Diploma eki

MADDE 35 —(1) Mezuniyete hak kazanan 6grenciye, mezuniyetine iligkin diplomayla
birlikte Bologna kriterlerine uygun diploma eki de verilir.

Kayit sildirme

MADDE 36 —(1) Ogrenciler istedikleri takdirde Ogrenci Isleri Miidiirliigiine dilekge ile
bagvurarak kayitlarini sildirebilir. Kayitlarini sildirenlerin 6gretim iicretinin iadesi esaslari



Miitevelli Heyet tarafindan belirlenir. Gerekli islemler tamamlandiktan sonra, 6grencinin
kaydinin silindigi Ogrenci Isleri Miidiirliigii tarafindan ilgili dekanlik veya miidiirliige
bildirilir.

UCUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirliikkten kaldirilan yonetmelik

MADDE 37 —(1) 5/11/2010 tarihli ve 27750 sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanan KTO
Karatay Universitesi Lisans ve On Lisans Egitim ve Ogretim Yo6netmeligi yiiriirliikten
kaldirilmastir.

intibak

GECICi MADDE 1 —(1) Bu Yonetmeligin yayimi tarihinden dnce Universitede kayitli olup
biitiinleme hakki bulunmayan 6grencilere bu Yonetmeligin 23 iincii maddesine gore ilgili
yonetim kurulu karariyla biitiinleme hakki verilebilir.

Yiiriirlik

MADDE 38 —(1) Bu Yo6netmelik 2011-2012 egitim-6gretim y1l1 basinda yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 39 —(1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini KTO Karatay Universitesi Rektorii yiiriitiir.



